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YLEISTA

Mika on SAKUstars?

SAKUstars on vuosittain huhtikuussa jarjestettava kulttuurikilpailu SAKU ry:n ja-
senyhteisojen opiskelijoille. Keskimaarin kilpailuihin osallistuu noin tuhat opiske-
lijaa, joista hieman alle puolet ennakkotyosarjoihin. Itse tapahtumiin saapuvista
noin 500-600 kilpailijasta keskimaarin viidennes osallistuu useampaan kuin yh-
teen kilpasarjaan.

SAKUstarsin tarkoitus

SAKUstarsin tarkoitus on kannustaa ammattiin opiskelevia kulttuuriharrastuk-
sessa ja antaa opiskelijoille mahdollisuus tuoda esiin sellaista osaamista, joka ei
oppilaitoksen arjessa valttamatta tule esiin. SAKUstarsissa tarkeaa ei ole menes-
tyminen vaan osallistuminen.

SAKUstars-toimintakasikirja

Tassa toimintakasikirjassa maaritellaan eri toimijoiden vastuut SAKUstarsin jar-
jestamisessa seka pyritaan luomaan mahdollisimman taydellinen kuvaus kisojen
jarjestamisprosessista. Kasikirjan tarkoitus on auttaa tulevia jarjestajia, ei rajoit-
taa tai yksityiskohtaisesti maaritella kilpailujen suunnittelua ja toteutusta. Kasi-

sa.

Erillisten sarjojen jarjestamisohjeita ei toimintakasikirjaan yksityiskohtaisesti kir-
jata, silla ohjeita ja apua jarjestajalle antavat SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuri-
toiminnan kehittamisryhma TUKIstarsin jasenet seka edellisten kilpailujen lajivas-
taavat.

Toimintakasikirja taydentaa SAKUstarsin saantoja, joissa kasitellaan kilpailuihin
osallistumista koskevat asiat. Kilpailut tulee jarjestaa SAKUstars-toimintakasikir-
jan mukaisesti. Toimintakasikirjan tarvittavasta paivittamisesta vastaa SAKU ry:n
opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma TUKIstars.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
puh. 0207 55 10 10 | fax 0207 55 10 I8
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Kisojen hakeminen

Kisoja voi hakea SAKU ry:n jasenyhteiso. Kisat julistetaan haettavaksi tammi-
kuussa kolme vuotta ennen jarjestamisajankohtaa. Kisoja haetaan SAKU ry:n in-
ternet-sivuilta loytyvalla kilpailujen jarjestamishakemuksella, jonka liitteeksi hakija
voi liittaa tarkentavaa tietoa hakemisperusteistaan, suorituspaikoista yms. Hake-
mukset lahetetaan huhtikuun loppuun mennessa SAKU ry:n toimistoon.

Opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma (TUKIstars) kasittelee hake-
muksia toukokuun kokouksessaan. Kasittelyn paatteeksi TUKIstars tekee SAKU
ry:n hallitukselle esityksen kisajarjestajasta ainoastaan hakemuksesta ilmenevien
tietojen perusteella.

Kisavari, teema ja maskotti

Jokainen jarjestaja valitsee itselleen kisavarin. Kisojen logo on kisavarin mukainen
SAKUstars-tahti, jonka tulee esiintya kaikissa kisoihin liittyvissa materiaaleissa
kuten juliste, internet-sivut yms.

Ennakkotyosarjojen vuosittain vaihtuvan teeman valitsee jarjestaja. Teemaa ei ole
pakko mainita julisteessa tai muissakaan painotuotteissa. Teema julkistetaan joko
edellisten kilpailujen paattajaisissa tai viimeistaan internet-sivujen avautuessa ki-
savuotta edeltavan elokuun loppuun mennessa.

Maskottina toimii SAKU ry:n omistama SAKU-maskotti, jonka jarjestaja pukee

kilpailujen aikana eripuolilla kisa-aluetta osallistuen myos iltatilaisuuksiin.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
puh. 0207 55 10 10 | fax 0207 55 10 I8
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YLEISET TOIMIJAT
SAKU ry:n hallitus

SAKU ry:n hallitus myontaa SAKUstars-kilpailujen jarjestamisoikeudet ja paattaa
SAKUstarsin saannoista ja maksuista opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehitta-
misryhman (TUKIstars) ehdotusten pohjalta.

SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma TUKIstars

Opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma eli TUKIstars koostuu (kuten
kaikki SAKU ry:n kehittamisryhmat) SAKU ry:n jasenyhteisojen henkilostosta,
jotka nimetaan jasenten ehdotusten pohjalta aina neljaksi vuodeksi kerrallaan.

Kulttuuritoiminnan kehittamisryhma
e tekee SAKU ry:n hallitukselle ehdotukset kisajarjestajasta ja saantomuu-
toksista
e on jarjestajan tukena ja asiantuntija-apuna jarjestamisprosessin alusta lop-
puun

e paivittaa SAKUstars-toimintakasikirjan.

TUKIstarsin jasenet toimivat sarja-, tekniikka- tai seremoniavastaavina, jotka
neuvovat ja auttavat jarjestajaa kilpailujen jarjestamisessa. TUKIstarsiin kuuluvat
myos edellisen ja tulevien SAKUstars-kilpailujen projektipaillikot. Asiat, joille ei
ole nimetty erillista vastaavaa tai tyoryhmaa, kuuluvat TUKIstarsin keskuudes-
taan valitsemalle varapuheenjohtajalle, joka myos valmistelee SAKUstarsin koko-
ukset yhdessa puheenjohtajan ja SAKU ry:n toimiston kanssa. TUKIstarsin pu-
heenjohtajana toimii SAKU ry:n hallituksen valitsema hallituksen jasen.

Jasenyhteison kulttuuriyhteyshenkilo
Jokaisella SAKU ry:n jasenyhteisolla on yhteison nimeama kulttuuriyhteyshenkilo.

Han on SAKUstars-jarjestajan kaytettavissa oman yhteisonsa osallistumisia kos-
kevissa asioissa ja tarpeen mukaan itse yhteydessa muihin SAKUstars-toimijoihin.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
puh. 0207 55 10 10 | fax 0207 55 10 I8
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Kulttuuriyhteyshenkilon tehtavia ovat esim. (tehtavia voi toki myos delegoida
eteenpain):
e SAKU ry:n yhteyshenkilona toimiminen opiskelijoiden kulttuuritoimintaan
liittyvissa asioissa
e SAKUstars-kilpailuista tiedottaminen opiskelijoille seka oppilaitoksen
henkilostolle
e oman oppilaitoksen opiskelijoiden SAKUstars-tapahtumaan osallistumisen
koordinointi
e ilmoittautumisten keraaminen ja syottaminen ilmoittautumisjarjestelmaan
e kisahuoltajana toimiminen tai jonkun muun tehtavaan soveltuvan henkilon
rekrytoiminen kisamatkaa varten.

SAKUstars-kisahuoltajat

Oppilaitokset nimeavat ilmoittautumisen yhteydessa taysi-ikaiset kisahuoltajat,
jotka vastaavat joukkueestaan seka kilpailumatkalla etta kilpailupaikalla. Vastuu
kattaa myos opiskelijoiden majoittumisen. Kisahuoltajan on ilmoittautumisen yh-
teydessa annettava jarjestajille puhelinnumeronsa mahdollista yhteydenottoa var-
ten. Kisahuoltajan on oltava tavoitettavissa 24 h/vrk.

Kisahuoltajan on oltava tietoinen ryhmaansa kuuluvien terveydentilaan liittyvista
asioista ja osattava toimia mahdollisissa hoitoa vaativissa tilanteissa.

Kilpailupaikkakunnalle saavuttaessa kisahuoltaja
e keraa ja tarkistaa kilpailijoiden saapumislomakkeet
e ilmoittautuu kisakansliassa koko ryhman puolesta ja noutaa ryhmalleen
kisapassit ym. materiaalin
e huolehtii etta kaikilla osallistujilla on tarvittavat tiedot ja ohjeet kisapaik-
kakunnalla liilkkumiseen ja majoittumiseen seka omiin sarjoihinsa osallis-
tumiseen.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
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SAKU ry:n toimisto

SAKU ry:n toimiston tehtavina on
e yllapitaa yhteystietorekisteria
e yllapitaa ilmoittautumisjarjestelmaa
e auttaa kaikkia SAKUstars-toimijoita tehtavissaan

e vastaa mitalien ja kunniakirjapohjien toimittamisesta jarjestajalle.
Jarjestdjan nimedama SAKUstars-projektipaallikko

Kisojen myontamispaatoksen jalkeen jarjestajan tulee nimeta SAKUstars-
projektipaallikko, joka
e vastaa kyseisen vuoden SAKUstarsin jarjestelyista
e on TUKIstarsin jasen. Projektipaallikon jasenyys TUKIstarsissa alkaa valit-
tomasti nimeamisen jalkeen, viimeistaan kaksi vuotta ennen kilpailuja, ja
paattyy toukokuussa, vuosi kilpailujen jarjestamisesta.
e toimii jarjestajan yhteyshenkilona muihin toimijoihin.

SAKUSTARS-VUOSIKALENTERI
SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhman kevatkokous

SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma (TUKIstars) ko-
koontuu vuosittain toukokuussa kasittelemaan edellisten kisojen palautteen. Sa-
massa kokouksessa tehdaan hallitukselle esitys tarvittavista saantomuutoksista
seka valitsemisvuorossa olevasta kisajarjestajasta. Lisaksi TUKIstars voi ottaa ka-

siteltavakseen muitakin ajankohtaisia asioita.
SAKU ry:n kehittiamisryhmien yhteiskokous

SAKU ry:n kehittamisryhmat kokoontuvat yhteisesti vuosittain. Tassa kokouk-
sessa TUKIstars keskittyy ensisijaisesti SAKUstarsin pitkan aikavalin kehitystyo-
hon. Kokouksessa valitaan TUKIstarsin varapuheenjohtaja kahdeksi ja tarvittavat
tyoryhmat vahintaan vuodeksi eteenpain seka tehdaan SAKU:ryn hallitukselle esi-
tys tulevan vuoden kilpailujen osallistumis- ja ruokailumaksuista.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
puh. 0207 55 10 10 | fax 0207 55 10 I8
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SAKUstars-suunnittelupaivat

Jarjestaja jarjestaa kustannuksellaan suunnittelupaivat kisoja edeltavana syksyna
(perinteisesti syyskuussa). Suunnittelupaivien tarkoitus on kaynnistaa yksityiskoh-
tainen sarjojen toteutuksen suunnittelu. Suunnittelupaiville osallistuvat jarjestajan
lajivastaavien lisaksi myos TUKIstars seka edellisten ja tulevien kisojen edustajia.
Suunnittelupaivilla sarjakohtaiset tyoryhmat (jarjestajan lajivastaava, TUKIstarsin
sarjavastaava ja paikalla ollessa edellisten kisojen lajivastaava) tekevat paatoksen

sarjojen arviointikriteereista.

Jarjestamiskokous

Jarjestaja kutsuu TUKIstarsin jarjestamiskokoukseen ilmoittautumisajan paatyttya
maaliskuussa. Kokouksessa kaydaan lapi osallistujamaarat ja jarjestelytilanne. Jar-
jestajan lajivastaava ja TUKIstarsin sarjavastaava sopivat yhteistyostaan kisojen

aikana.

ILMOITTAUTUMINEN JA ILMOITTAUTUMISMAKSUT

Yleista

SAKUstars-kilpailuihin ilmoittaudutaan tammikuusta maaliskuuhun. Ennakkosar-
joihin ilmoittautuminen paattyy jo helmikuussa. Tarkemmat paivamaarat kilpailu-
jen jarjestaja ilmoittaa lokakuussa internet-sivuilla julkaistavassa ja kulttuuriyh-
teyshenkiloille lahetettavassa ennakkokutsussa.

Ennakkokutsusta kay ilmi myos ilmoittautumismaksut, joista SAKU ry:n hallitus
paattaa TUKIstarsin ehdotuksesta. Lahtokohtana on, ettei osallistumismaksuihin
tehda korotuksia ilman erillista syyta. Jarjestaja laskuttaa ilmoittautumismaksut
jasenyhteisailta kilpailujen jalkeen ilmoittautumisjarjestelmaan syotettyjen tieto-

jen perusteella.

SAKU ry yllapitaa SAKUstars-ilmoittautumisjarjestelmaa, johon oppilaitoksen
kulttuuriyhteyshenkilo ilmoittaa oppilaitoksensa kilpailijat ja kisahuoltajat. Jarjes-

telmaan ilmoitetaan

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
puh. 0207 55 10 10 | fax 0207 55 10 I8
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e kisahuoltajat ja heidan yhteystietonsa

e kilpailijat kilpailijoiksi eri sarjoihin
e ruokailut ja majoitukset.

KISAORGANISAATIO

Yleista

Kisaorganisaation nimeaa jarjestaja. Tassa luvussa on kerrottu, mille vastuualueille
tulee nimeta vastuuhenkilot. Organisaatiokaaviota tai tyojakoa ei ole maaritelty,

vaan jokainen jarjestaja toteuttaa kilpailut parhaaksi katsomallaan organisaatiora-

Jokaisella sarjalla tulee olla ko. sarjan jarjestelyista vastaava henkilo / tyoryhma.
Lajivastaava voi vastata useammasta kuin yhdesta sarjasta, ja han voi olla henki-
loston jasen tai opiskelija. Mikali lajivastaavana toimii esim. kolmesta jasenesta

koostuva opiskelijatiimi, suositellaan aina kahta tiimia kohden yhta henkilokun-
taan kuuluvaa tiimivastaavaa, silla lajivastaavaa tarvitaan enemman ja vahemman

koko lukuvuoden ajan.

Lajivastaavat on hyva nimeta hyvissa ajoin, jotta he paasevat tutustumaan omien
sarjojensa jarjestelyihin edellisissa SAKUstars-kilpailuissa.

Lajivastaavan apuna etenkin suunnitteluvaiheessa ovat TUKIstarsin sarjavastaavat,
joiden puoleen lajivastaavat voivat kaantya sarjojen jarjestamissa koskevissa ky-

symyksissa.

Lajivastaava vastaa siita, etta hanen vastuullaan olevissa sarjoissa on huolehdittu

seuraavista asioista:

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
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|. tuomarointi

* tuomareiden ohjeistus yhdessa TUKIstarsin lajivastaavan kanssa
* arviointilomakkeet ja virvokkeet tuomareille

* tulosten kirjaaminen ja lahettaminen tulospalveluun

* varmistus, etta tulokset ovat netissa (paivan paatteeksi)

2. kilpailijat

* sarjaan liittyva ennakkotiedotus internet-sivuilla

* ilmoittautuminen paikanpaalla (jos sarjassa sille tarvetta)
* harjoitustilat ja -ajat

* pukuhuoneiden jako

* ohjeet eteenpain — palkintojenjakoon tai toiseen sarjaan

* ovathan nuotit, lavasteet yms. paikan paalla

3. yleiset jarjestelyt

* onko kaikki tilattu rekvisiitta, opasteet yms. paikalla
* juontajien ohjeistus

* sarjan rytmitys, ovimiesten ohjeistus

* vastaa sarjan aloituksesta ja etenemisesta

Muu kisaorganisaatio

Kilpailujen aikana vahintaan seuraavilla osa-alueilla tulee olla nimetty, projekti-
paallikon alaisuudessa toimiva vastuuhenkilo (tehtavia voi myos yhdistaa, mikali
se katsotaan mielekkaaksi):

e kisakanslia (ilmoittautuminen)

e tulospalvelu

e tiedotus, markkinointi ja tapahtuman visuaalinen ilme

e majoituskeskus

e ruokahuolto

e logistiikka

e seremoniat

e AV-tekniikka

e oppaat ja opasteet

e juontajat

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
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e ensiapu ja turvallisuus
o ATK-tuki ja tietoliikenne

Juontajat
SAKUstarsissa juontajina toimivat jarjestavan oppilaitoksen opiskelijat.
TALOUS
Yleista
Tapahtuman taloudesta vastaa jarjestaja.
Tulot
Tapahtuman tulot koostuvat esim.
e osallistumis-, ruokailu- ja yopymismaksuista
e yritysyhteistyosta
e mahdollisista avustuksista.
Menot

Tapahtuman menot koostuvat mm. seuraavista:
e palkat ja matkakustannukset
e tila- ja tekniikkavuokrat
e ostopalvelut
e ruokahuolto
e markkinointi (painotuotteet yms.)
e kuljetukset
e somistus- yms. materiaalit
® jarjestamisseminaarit ja niihin osallistuminen
e internet-sivuista aiheutuvat kustannukset (noin 750 euroa).

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
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Yritysyhteistyo

Vastuu yritysyhteistyosta ja siita saatava hyoty kuuluu kokonaisuudessaan kilpailu-
jen jarjestajalle. Yhteistyokumppaneiden tulee kuitenkin olla SAKU ry:n hyvaksy-
mia ja jarjestajalla on velvollisuus ilmoittaa sopimusten sisallosta SAKU ry:lle.

TUOMAROINTI JA TULOKSET

Sarjojen tuomaristo

Jokaisella sarjalla on jarjestajan rekrytoima 3-jaseninen tuomaristo, joka koostuu
alan asiantuntijasta, opiskelijasta ja jarjestajaorganisaation henkilokuntaan kuulu-
vasta henkilosta. TUKIstarsin sarjavastaava ohjeistaa tuomariston ennen sarjan
aloittamista.

Arviointikriteerit ja pisteiden antaminen

Jokaisessa sarjassa on neljasta viiteen arviointikriteeria. Kriteerit paatetaan vuosit-
tain syyskuussa SAKUstars-suunnittelupaivilla ja julkaistaan kisojen internet-sivuilla
lokakuussa. Tuomarit merkitsevat itsenaisesti kilpailijalle pisteet |-10 kustakin kri-
teerista heille annettuun arviointilomakkeeseen, joka luovutetaan sarjan tuoma-
rointivastaavalle ennen kuin seuraava kilpailija aloittaa suorituksensa.

Tulosten laskeminen ja julkistaminen

Sarjan tuomarointivastaava lahettaa tulokset tulospalveluun, joka laskee tulokset ja
julkistaa sarjan kolme parasta kisakanslian virallisella tulostaululla ja internet-
sivuilla. Muiden kuin mitalistien jarjestysta ei julkisteta, kuten ei myoskaan annet-
tuja pisteita. Mikali tuomaristo on paattanyt jakaa kunniamainintoja, ne ilmoitetaan
sarjan tulossivulla seka virallisella ilmoitustaululla. Tulokset tulee julkistaa tunnin
kuluessa sarjan paattymisesta.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Kuninkaankatu 39, 33200 Tampere | www.sakury.net
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Palkintojenjako

Katso kohta seremoniat.

Kunniakirjat

Kilpailun jarjestaja postittaa kulttuuriyhteyshenkiloille oppilaitoksen mitalistien ja
kunniamaininnan saavuttaneiden kunniakirjat viimeistaan kaksi viikkoa kilpailujen
paattymisen jalkeen. Samassa yhteydessa jokaiselle sijoituksia saavuttaneelle oppi-
laitokselle lahetetaan kunniakirja, jossa on lueteltuna kaikki ko. yhteison saavutta-
mat sijoitukset. Kunniakirjapohjat jarjestaja saa SAKU ry:n toimistosta.

TIEDOTTAMINEN JA MARKKINOINTI

Yleista

Jarjestajan tehtava on huolehtia kilpailuja koskevasta tiedottamisesta ja markki-
noinnista. Kohderyhmia ovat

e oppilaitosten kulttuuriyhteyshenkilot, opiskelijat ja henkilosto

e ilmoittautuneet kilpailijat ja kisahuoltajat

e media.

Kilpailujen jarjestajan tulee tarjota jasenyhteisojen kayttoon materiaalia kuten
yleinen lehdistotiedote ja mitalitilasto. On suositeltavaa jarjestaa vahintaan yksi
yleinen tiedotustilaisuus medialle, oppilaitosten tiedottajille ym. kiinnostuneille.

Internet-sivut

Jarjestajan tulee kayttaa valmista SAKUstarsin internet-sivupohjaa, jonka domainin,
kayttajatunnukset ja opastuksen jarjestaja saa SAKU ry:n toimistolta. Sivut julkiste-
taan kisavuotta edeltavan elokuun loppuun mennessa ja pidetaan esilla kolmen
vuoden ajan. Sivuja paivitetaan sita mukaa kun informaatiota on tarjolla. Sivuilta tu-
lee loytya seuraavat asiat:

e tieto kilpailujen ajankohdasta ja paikasta

e ohjeet ilmoittautumiseen, saapumislomake tulostettavaksi

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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e jokaisella sarjalla oma sivu, josta Ioytyy kaikki kyseiseen sarjaan liittyva tie-
to, jota osallistuja tarvitsee (mukaan lukien esiintymisjarjestys)

e tulossivu

¢ infoa majoituksesta, ruokailuista ja kuljetuksista

e yhteystiedot

e kisakirjeet ja kilpailukutsu.

Juliste

Kisojen juliste julkistetaan edellisten kisojen paattajaisten yhteydessa. Julisteessa
tulee esiintya kisavarin mukainen SAKUstars-tahti.

Kisaopas / kdsiohjelma

Jarjestajan tulee jakaa kisoihin saapuville kisaopas / kasiohjelma, joka sisaltaa vahin-
taan seuraavat asiat:

e kilpailualueen kartta

e ajkataulut

e tarkeat puhelinnumerot

e tieto ensiavusta ja loytotavaroista

e yleisia ohjeita esim. ennakkotoiden noutamisesta

e jarjestajan ja SAKU ry:n tervehdys.

Tuloksista tiedottaminen

Ennakkotyosarjojen tulokset tulee julkaista viimeistaan viikkoa ennen ilmoittautu-

misajan paattymista kisojen internet-sivuilla.

Kilpailujen aikana tuloksista tiedotetaan kisojen internet-sivuilla ja kisakansliaan si-
joitetulla virallisella tulostaululla, kun tulokset on saatavilla. Lisaksi on suositelta-
vaa, etta kilpailualueelle sijoitetaan infotauluja, joille tulokset laitetaan nakyville.
Saantojen kohdassa |.12. on ohjeet tulosten julkistamisesta. Mitalisteille olisi hyva

tiedottaa sijoituksesta tekstiviestilla.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Sarjoissa, joissa jarjestetaan alkusarjat ja finaali, tulee finaaliin paasseille ilmoittaa
asiasta puhelimitse tai tekstiviestilla saapumislomakkeessa annettuun puhelinnu-

meroon.
KISAKANSLIA

Kisakanslian tehtavat

Kisakanslian rooli kilpailuissa on merkittava. Kanslia

e ottaa vastaan saapumislomakkeet

e vertaa tietoja ilmoittautumistietoihin ja tekee tarvittavat muutokset

e |uovuttaa kisapassit ym. materiaalin kisahuoltajille

e laatii ja postittaa kunniakirjat

e |uovuttaa ennakkotyot matkanjohtajille kisojen paattyessa ja postittaa nou-
tamatta jaaneet tyot oppilaitoksiin

e kokoaa oppilaitoskohtaisesti tiedot laskutusta varten

® neuvoo ja opastaa kaikissa kisoihin liittyvissa asioissa

e paivittaa tulokset ilmoittautumisjarjestelmaan.

limoittautuminen kisapaikalla

Kilpailujen internet-sivuilla tulee olla ladattavissa saapumislomake. Kisakansliaan
ilmoittautuva kisahuoltaja palauttaa kaikki ryhmansa saapumislomakkeet taytettyna
ilmoittautumisen yhteydessa. Saapumislomakkeita tulee olla saatavilla myos kisa-
kansliassa, jotta niita voidaan tayttaa myos paikanpaalla. HUOM. Saapumislomak-

keet on tuhottava kilpailujen jalkeen.

Saapumislomakkeessa kysytaan seuraavat asiat:
e kilpailijan nimi
e kilpailijan puhelinnumero josta hanet tavoittaa kilpailujen aikana
e kilpailijan kisahuoltajan nimi
e kisahuoltajan puhelinnumero josta hanet tavoittaa kilpailujen aikana.

Saapumislomakkeen avulla kilpailujen jarjestaja varmistaa, etta

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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e saapunut kilpailija on ilmoitettu kilpailuihin ilmoittautumisjarjestelman
kautta (verrattava osallistujalistoihin)

e kilpailija tietaa kisahuoltajansa ja taman puhelinnumeron

e kilpailijoiden ja kisahuoltajien yhteystiedot ovat ajan tasalla.

Taytettya saapumislomaketta vastaan kisahuoltaja saa ryhmansa kisapassit, kisaop-
paat ja muun mahdollisen jarjestajan tarjoaman kisamateriaalin.

MAJOITUSKESKUS

Yleista

Jarjestajan tulee kyeta majoittamaan majoituskeskukseen vahintaan 300 henkiloa.
Majoituskeskuksen tulee olla tarvittaessa toiminnassa jo kilpailuja edeltavana ilta-
na. Tytot ja pojat majoittuvat eri tiloihin. Mikali majoituskeskus jaetaan useampaan
rakennukseen, tulee majoituskeskus suunnitella siten, etta saman oppilaitoksen
opiskelijat majoittuvat samassa rakennuksessa. Luokkatilat pitaa hyvaksyttaa majoi-

tustiloiksi pelastusviranomaisilla, ja majoituskeskukselle tulee laatia erillinen pelas-
tussuunnitelma.

Majoitukset varataan ilmoittautumisen yhteydessa. Yopymishinta sisaltaa majoituk-
sen luokkatilassa, patjan ja aamupalan.

Tavarasdilytys

Majoituskeskuksen “vastaanoton” yhteydessa tulee olla lukollinen tavarasailytys-
huone, jossa kilpailijat voivat sailyttaa esim. soittimiaan.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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RUOKAHUOLTO

Yleista

Jarjestaja huolehtii kilpailujen ruokahuollosta. Jasenyhteisot tilaavat ruoat ilmoit-
tautumisen yhteydessa, ja jarjestaja laskuttaa ne ilmoittautumisjarjestelman tieto-
jen mukaisesti kilpailujen jalkeen. Myos mahdolliset erityisruokavaliot ilmoitetaan

edellisvuosien hintatasoa.

Tuomareiden ja teknisen henkilokunnan ruokailumahdollisuudet tulee sopia jous-
taviksi.

Lounaat, paivilliset ja iltapalat

Jarjestajan tulee tarjota lounas jokaisena kilpailupaivana seka paivallinen ja iltapala
kahtena ensimmaisena. Paattajaispaivan paivallisen sijaan jarjestajan tulee tarjota
kotimatkaevaat.

Aamupalat

Aamupalat tulee tarjota majoituskeskuksessa majoittuville, ja ne sisaltyvat yopy-
mishintaan.

LOGISTIIKKA

Henkilokuljetukset

Mikali kilpailupaikat sijaitsevat yli kilometrin paassa toisistaan, tulee jarjestajan jar-
jestaa joukkokuljetuksia niiden valille. Suositeltavaa on jarjestaa kuljetuksia myos

rautatie- tai linja-autoasemalta kilpailualueelle vahintaan ensimmaisena ja viimeise-
na kilpailupaivana.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Tavarakuljetukset

Jarjestajan tulee tarjota kuljetusmahdollisuus kohtuullisen kokoisille (mahtuvat ta-
valliseen pakettiautoon) lavasteille ja suurille soittimille joukkoliikenneasemalta
majoituskeskukseen ja kilpailupaikalle. Sarjavastaavat voivat laittaa sarjakohtaisiin
tietoihin ohjeet kuljetusten tilaamisesta esim. viimeistaan kaksi viikkoa ennen kiso-

ja, jolloin kuljetukset voidaan suunnitella etukateen.

SEREMONIAT

Yleista

Avajaiset

Kavalkadi

Seremonioissa jaetaan kilpailijoille palkinnot ja nahdaan kisapaivien mieleen-
painuvia esityksia. Naihin tilaisuuksiin kokoontuvat kilpailijat, kisahuoltajat, kutsu-
vieraat ja jarjestavan organisaation vaki. Nain ollen seremoniat tulisi jarjestaa tilas-
sa, johon mahtuu vahintaan 600 henkiloa. Tilassa tulee olla lava, jolla voidaan esit-
taa niin tanssia kuin musiikkiakin.

Ensimmaisen kilpailupaivan iltana pidetaan avajaiset. Avajaisten ohjelma on jarjesta-
jan paatettavissa, mutta sen kohdeyleison tulee olla SAKUstars-kilpailijat ja ohjel-
man tulee sisaltaa

e SAKU ry:n tervehdyksen

e ennakkotyosarjojen palkintojenjaon.

Toisen kilpailupaivan iltana jarjestetaan kavalkadi, jossa jaetaan palkintoja ja nauti-
taan kilpailujen menestyjien ja sykahdyttajien esityksista. Esiintyjat valitsee jarjesta-

ja.
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Paittijaiset

Viimeisen kilpailupaivan paatteeksi jarjestetaan paattajaiset, joissa jaetaan palkinto-

ja ja nautitaan kilpailujen menestyjien ja sykahdyttajien esityksista. Esiintyjat valit-

Palkintojenjako

jarjestajan kiitospuheenvuoron

SAKU ry:n puheenvuoron

jarjestajavastuun siirron seuraavalle kisajarjestajalle. Samalla SAKU-
maskotille luovutetaan seuraavan kisajarjestajan kisavarin mukainen paita,
jonka seuraava jarjestaja on teettanyt.

Palkintojenjaon tulee olla juhlava hetki. Mitalistien suuri maara asettaa jarjestajalle

haasteen saada palkintojenjako sujuvaksi, mutta kiireettoman tuntuiseksi.

Mitalistit kutsutaan ryhmissa (esim. 4 sarjaa kerrallaan) lavalle, ja ryhman
ollessa valmiina aloitetaan palkintojenjako. Mitalisteja ei siis kuuluteta ni-
mella ja sijoituksella lavalle, vaan yleison on nahtava mitalisti, kun hanen
nimensa kuulutetaan.

Juontajien ja mahdollisten projisointien avulla yleison on tiedettava kuka
saa palkinnon, missa sarjassa han on palkinnon saavuttanut ja mika oppilai-
tos on hanet kilpailuihin lahettanyt

SAKUstarsissa jokaiselle mitalistille taputetaan!

Ennakkotyosarjojen palkintojenjaossa kuva palkitusta tyosta tulee heijastaa
screenille.

Palkintojenjaon yhteydessa jaetaan SAKU ry:n jarjestajalle toimittamat mi-
talit, ei kunniakirjoja. Kunniamaininnan saavuttaneet mainitaan sarjan mita-
leita jaettaessa.

Mitalit kilpailuihin toimittaa SAKU ry:n toimisto.
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OHEISTAPAHTUMAT

Yleista

Oheistapahtumista paattaa ja vastaa jarjestaja. Lisaksi jarjestajan tulee tarvittaessa

jarjestaa kokous- tai seminaaritila SAKU ry:n kayttoon.

Kutsuvierastilaisuudet

On suositeltavaa jarjestaa kisahuoltajille ja muille kutsuvieraille iltavastaanotto toi-
sena kilpailupaivana kavalkadin jalkeen. Noin 50—100 hengen vastaanoton on pe-

rinteisesti jarjestanyt kilpailukaupunki.

Kutsuvieraslistat laaditaan yhteistyossa jarjestajan ja SAKU ry:n toimiston kanssa.

Opiskelijaillanvietto

Opiskelijoille jarjestetaan paihteeton illanvietto toisena kilpailupaivana kavalkadin

jalkeen. Ohjelmasta vastaa jarjestaja.

OPASTUS

Yleista

Kilpailualueella tulee olla riittava opastus, jotta kisavieraat loytavat kilpailupaikat.
Opasteina voi kayttaa esim. SAKU-hahmoja, SAKUstars-tahtia tai televisioscree-

neja. Jokaisen tilan ovella tulee olla opaste, josta kay ilmi mita tilassa tapahtuu.

Jarjestavan oppilaitoksen opiskelijoita tulee rekrytoida oppaiksi, joiden puoleen ki-

savieraat voivat kaantya neuvoa tarvitessaan.

Info-pisteet

Kilpailualueella tulee olla riittava maara infopisteita, joissa kisavieraita palvelevat

hyvin perehdytetyt kisaoppaat.
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TAPAHTUMAN AIKATAULUT

Yleista

SAKUstars-tapahtuma kestaa kolme paivaa. Ensimmaisena kilpailupaivana sarjat al-
kavat aikaisintaan kello 12.00. Paattajaisten tulee loppua kolmantena kilpailupaiva-
na viimeistaan kello 14. Kilpailuaikataulu tulee laatia siten, etta osallistuijilla ja
muulla yleisolla on mahdollisuus osallistua mahdollisimman moneen sarjaan.

Jarjestajien on hyva joskus muuttaa edellisvuosina toteutettuja aikatauluja, jotta
esim. samat sarjat eivat aina olisi vuorossa ensimmaisena, jolloin suuri osa yleisos-

ta on vasta saapumassa kilpailupaikalle.

Sarjojen aikataulutus

Sarjassa on hyva pitaa taukoja (esim. kolmen kilpailijan valein), jolloin yleiso voi
kulkea sisaan ja ulos. Esiintyjakohtaista aikataulua laadittaessa on pyrittava mahdol-
lisimman pitkalle ottamaan huomioon monisarjaosallistujat; sama kilpailija voi kil-

pailla useammassakin sarjassa.

Mikali sarja kestaa yli tunnin, jaetaan kilpailijat 8—12 kilpailijan ryhmiin. Kilpailuaika-
taulussa ilmoitetaan kunkin ryhman aloittamisaika. Ryhmien valissa pidetaan vahin-
taan 10 minuutin tauko. Sarjojen tai ryhmien aloituksen tulee tapahtua ennakkoon

ilmoitetun aikataulun mukaisesti.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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SARJOJEN JARJESTAMINEN - KUVATAIDE

Yleista

Kilpailuissa on kahdenlaisia sarjoja: ennakkotyot ja kilpailuissa suoritettavat. Op-
pilaitokset lahettavat ennakkotyot jarjestajalle tammi—helmikuussa. Ennakkotyot
arvioidaan viimeistaan maaliskuussa, ja tulokset julkistetaan kisojen internetsivuil-

la viikkoa ennen ilmoittautumisajan paattymista.

Parhaista ennakkotoista jarjestetaan kisapaikalla nayttely, johon on selvat opas-
teet. Tyon yhteyteen tulee merkita sarja, tekniikka, palkintosija, tyon nimi, tekija
ja oppilaitos. Naytteille asetetaan myos kilpailuissa suoritettavien sarjojen palki-
tut tyot heti, kun em. sarjojen tulokset ovat selvilla. Toivottavaa olisi, etta myos
videot ja animaatiot olisivat kisojen aikana yleison nahtavissa. Palkittuja ennakko-
toita olisi hyva nahda palkintojenjaon yhteydessa taustakuvina, mika tarkoittaa

niiden laadukasta kuvaamista tuomaroinnin yhteydessa.

Tilat ja tekniikka

Ennakkotdille tulee varata riittavan kokoinen tila, jossa toita voidaan sailyttaa
ja lajitella. Ennakkotoiden pakkausmateriaalit olisi hyva sailyttaa toiden palautusta
varten. Tyot tulisi luetteloida ennakkoon sarjoittain, etta tuomarointi ja palaut-

taminen helpottuisivat.

Kilpailuissa suoritettaville sarjoille varataan sopiva tila tehtavaa varten. Tai-
detta kahdessa tunnissa -sarjaa varten tulisi varata niin iso tila, etta kaikki kilpaili-
jat mahtuisivat tekemaan kilpailutyot samaan aikaan. Myos digikuvataidetta pai-
vassa -sarja tulisi toteuttaa niin, etta kaikki kilpailijat suorittavat tehtavaa saman-
aikaisesti (vaikka kahdessa tilassa yhta aikaa). Yleisolla tulisi olla mahdollisuus

seurata kilpailuja.
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Sarjojen tiedotus

Sarjoista tiedotetaan kilpailukutsun yhteydessa ja kisasivuilla. Taidetta kahdessa
tunnissa -sarjan tarkemmat ohjeet ja materiaalit paljastuvat vasta kisoissa.

On tarkeaa ilmoittaa selkeasti, mihin mennessa ennakkotyot on lahetettava jar-
jestajalle, mihin ne lahetetaan ja miten palautus tapahtuu. Internet-sivuille on hy-
va laittaa valmiiksi nimilappupohja, jonka kilpailija tayttaa ja liittaa tyohon. Lahe-
tysajan paatyttya jarjestaja tarkistaa ilmoittautumisjarjestelmasta, loytyvatko kaik-
ki saapuneet tyot ilmoittautumisjarjestelmasta ja ovatko kaikki ilmoitetut tyot
saapuneet. Poikkeavuuksista ilmoitetaan ko. oppilaitoksen yhteyshenkilolle.

Kilpailutoiden palautus

Kilpailijat noutavat ennakkotyot esim. kisakansliasta kisojen paattyessa tai jarjes-

SARJOJEN JARJESTAMINEN - KIRJOITUS
Yleista
Kirjoitussarjat ovat ennakkotyosarjoja.
Sarjojen tiedotus
Sarjoista tiedotetaan kilpailukutsun yhteydessa ja kisasivuilla. On tarkeaa ilmoit-

taa selkeasti, mihin mennessa kirjoitukset on lahetettava jarjestajalle, mihin ja
missa muodossa ne lahetetaan.
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SARJOJEN JARJESTAMINEN - NAYTTAMOTAIDE
Tilat ja tekniikka

Jarjestaja ilmoittaa nayttamon mitat ja muut tiedot esityspaikasta kilpailujen inter-
net-sivuilla. Esityspaikassa on nayttamon perusvalaistus ja pimeneva sali. Jarjestaja
voi halutessaan antaa useampia valotilannevaihtoehtoja. Jarjestajan on toimitettava
yksinkertaiset nayttamovarusteet, kuten poydat, tuolit yms. Osallistujilta tulee
pyytaa kirjalliset toiveet niista varusteista, joita jarjestajalta toivotaan. Esityspaikas-
sa tulee olla toimiva aanentoistolaitteisto (aanilahteina cd, minidisc). Jarjestajan on
tiedotettava myos projisointimahdollisuuksista. Tekninen henkilosto tulee olla jar-
jestajan toimesta, mutta toivottavaa on, etta joukkueiden mahdollisesti mukanaan

tuomat tekniset avustajat paasevat itse ajamaan esityksen valot ja aanet.

Lausuntasarjat suositellaan jarjestamaan samassa tilassa, jossa naytelmatkin esite-

taan, silla ryhmalausunta vaatii tilavan nayttamon.

Talent-sarjassa myos ripustusmahdollisuudet eli paikat ja korkeus on ilmoitettava.
Koska sarjassa voi olla sirkusesityksia, tulee esitystilaan varautua jarjestamaan va-

hintaan yksi ripustuspiste, joka turvallisesti kestaa vahintaan 500 kilon kuorman.

Sarjojen tiedotus

Jarjestajan tulee ilmoittaa sarjojen osallistujille esiintyjakohtainen aikataulu ja
mahdollisesti kaytossa olevat harjoitusajat valittomasti sarjakohtaisen aikataulun
luomisen jalkeen. Tiedotuksessa tulee kertoa, missa vaiheessa tiloihin paasee en-

nen esitysta ja missa ajassa apuvalineisto tai rekvisiitta tulee purkaa.
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Jos kilpailija / joukkue tuo lavasteita mukanaan, jarjestaja ilmoittaa lavasteiden
purkuun ja pakkaukseen maaritellyt paikat, ajat ja sailytystilat. Kilpailijan / jouk-
kueen omat lavasteet ja rekvisiitta tulisi merkita tarkasti epaselvyyksien ja ka-

toamisen varalta.

SARJOJEN JARJESTAMINEN - TANSSILIIKUNTA

Yleista
Tanssiliikunnassa on joukkue- ja yksilosarjoja. Yksintanssi improvisoiden
-sarjojen musiikin valitsee muista tanssisarjoista poiketen jarjestaja.
Tilat ja tekniikka

Tilassa tulee olla vahintaan 10 m x 8 m kokoinen esiintymislava, joka on paallys-
tetty tanssiin soveltuvalla materiaalilla. Sarjat ovat suosittuja, joten tilassa tulee
olla riittavasti tilaa isommallekin, vahintaan 200 hengen yleisolle.

Tilassa tulee olla riittava aanentoistolaitteisto, lavamonitorointi seka show-
valaistus. Kilpailijat tuovat musiikin mukanaan CD-levylla.

Sarjojen tiedotus

Jarjestajan tulee ilmoittaa sarjojen osallistujille esiintyjakohtainen aikataulu ja
mahdollisesti kaytossa olevat harjoitusajat valittomasti sarjakohtaisen aikataulun
luomisen jalkeen. Internet-sivuilla tulee olla tulostettavissa lomake, jonka kilpaili-
jat laittavat oman CD-levynsa kansilehdeksi tuodessaan sen tekniselle henkilo-
kunnalle. Lomakkeeseen tulee kirjata seuraavat tiedot:

e sarja

e kilpailijan / joukkueen nimi

e mika CD:n raita soitetaan

e toive valotilanteesta (mikali jarjestaja tarjoaa vaihtoehtoja).
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SARJOJEN JARJESTAMINEN - MUSIIKKI

Yleista
SAKUstarsissa on sahkoisia ja akustisia musiikkisarjoja. Osassa sarjoista kilpailijat
kayttavat joko omaa tai jarjestajan saestajaa. Jarjestajan saestaja varataan ilmoit-
tautumisen yhteydessa ja nuotit lahetetaan jarjestajalle saantojen mukaisesti.
Kaikilla sahkoisten sarjojen esiintymispaikoilla tulee olla tekniikan vastuuhenkilo.
Tilat ja tekniikka

Klassisen musiikin sarjat tulee pyrkia toteuttamaan ilman aanentoistoa, joten ne
tulisi sijoittaa akustisesti mahdollisimman hyvaan tilaan. Jarjestaja hankkii paikalle
viritetyn pianon ja mahdollisuuksien mukaan myos muut kilpasarjoissa tarvittavat

suurikokoiset soittimet.

Sahkoisten soittimien, lyomasoittimien ja bandien sarjoissa jarjestaja hankkii pai-
kalle tilaan soveltuvan aanentoistolaitteiston seka backlinen (rummut ja symbaa-
lit, 2—-3 kitaravahvistinta, bassovahvistimen seka kosketinsoittimet).

Yksinlaulu: kevyt musiikki -sarjassa jarjestaja hankkii paikalle tilaan soveltuvat aa-

nentoistolaitteet seka (sahko)pianon.

Karaoke-sarjassa jarjestaja hankkii paikalle karaokelaitteet ja karaokevetajan.

Laulajalle nakyvan TV-kuvan voi heijastaa yleison nahtavaksi.

taustojen soittamista varten soittimen, joka lukee yleisimmin kaytettavissa olevia

formaatteja (mp3, waw, wma, cd).
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Sarjojen tiedotus
Niissa sarjoissa, joissa kaytetaan jarjestajan hankkimaa saestajaa, kilpailijoille tulee

jarjestaa mahdollisuus harjoitella saestajan kanssa ennen kisoja. Jarjestaja ilmoittaa
harjoitusmahdollisuuksista ja -aikatauluista hyvissa ajoin.

Jarjestaja ilmoittaa sahkoisten soittimien, lyomasoittimien ja bandisarjojen

backline-laitteet sarjojen internet-sivuilla tammikuussa.

SARJOJEN JARJESTAMINEN - SHAKKI

Yleistd
Mikali jarjestavasta oppilaitoksesta ei loydy shakkiharrastajia, suositellaan jarjes-
tajan hankkivan shakkijarjestelyt paikalliselta shakkikerholta. Tallaisesta jarjeste-
lysta on hyvia kokemuksia mm. vuoden 2007 ja 2008 kisoista.
Turnaus pelataan kuuden kierroksen vajaakierroskilpailuna. Ensimmaiset parit
arvotaan, seuraavat paritussaantojen mukaisesti.

Tilat ja tarvikkeet

Tilan on oltava rauhallinen ja riittavan tilava pelaajille ja katsojille. Poytien tulee
olla riittavan suuret, kun pelataan vastakkain, normaali pulpetti ei sovellu. Jarjes-

Sarjan tiedotus

Internet-sivuille tulee asettaa nahtavaksi sarjan toteutusaikataulu heti, kun se on

selvilla.
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LOPPURAPORTTI
Yleistd

Jarjestajan on laadittava tapahtumasta loppuraportti, joka tulee toimittaa SAKU
ry:n toimistoon viimeistaan kaksi kuukautta kilpailujen jalkeen.

Sisalto
Loppuraportin tulee sisaltaa
e yhteenveto kisojen merkityksesta jarjestajalle
e SAKU ry:n puheenvuoro
e organisaatiokaavio, vastuuhenkilot yhteystietoineen
e vastuuhenkiloiden lyhyt (max. | sivu) yhteenveto omalta osa-alueeltaan
sisaltaen kehittamisehdotukset
e kisojen jarjestelyihin osallistuneet opiskelijat:
O maara, tutkinto, tehtavat
e toteutuneet kustannukset.
Tilastot

Seuraavat tilastot liitetaan loppuraporttiin, mutta niiden tulee olla saatavilla jo
kaksi viikkoa kilpailujen paattymisen jalkeen.

Osallistumistilasto
e kilpailijoiden kokonaismaara
e ennakkotyosarjoihin osallistuneiden maara
e livesarjoihin osallistuneiden maara
e sarjakohtainen osallistujamaara
e monisarjaosallistujien maara
e kilpailusuoritusten maara.

Oppilaitostilasto
e menestys oppilaitoksittain (sijoitus, sarja, kilpailija)
e osallistujien lukumaara oppilaitoksittain.
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